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Los textos en gris son informativos y deben ser reemplazados por el texto definitivo del documento

ACTA DE ENTREGA RECEPCIÓN (PROVISIONAL, MENSUAL O FINAL Y DEFINITIVA) BIEN O SERVICIO, OBRAS O CONSULTORIAS
En la ciudad de (incluir lugar), a los (incluir día y mes y año), conforme  dispone el artículo 124 del Reglamento de la Ley Orgánica del Sistema Nacional de Contratación Pública; por una parte comparece el Sr./a (XXXXXX) en calidad de Administrador de Contrato, designado mediante memorando (incluir Nro. Y fecha) por (incluir cargo de autoridad que delegó al Administrador)(en caso de medicamentos o de adquisición de bienes en los que se delegue el técnico afín para la recepción incluir nombre y documento mediante el cual fue designado técnico para la recepción) y, en calidad de contratista el Sr./a  (XXXXXX) Representante Legal de la (XXXXX), con el objeto de proceder a la recepción de los 
(bienes o servicios) que se detallan en la presente Acta, bajo las siguientes cláusulas: 
Primera.- Antecedentes:

 (Detallar la siguiente información: Requerimiento, autorización de inicio de proceso, número y fecha de contrato, objeto del contrato, compareciente del contrato y demás información relevante al contrato).  

Segunda.- Condiciones Generales de Ejecución:
Objeto de la Contratación. (Incluir objeto de la contratación)

Precio de la Contratación.- (incluir el precio constante en el contrato).

Plazo: (incluir el plazo de ejecución constante en el contrato).

Características del bien o Servicio: El (incluir el bien /servicio) fue entregado de acuerdo a las características que contemplan los (términos de referencia o especificaciones técnicas), Pliegos, Oferta y Contrato.  

Tercera.- Condiciones Operativas:

El Contratista se obligo a entregar (incluir el objeto del contrato) de acuerdo a los (términos de referencia o especificaciones técnicas), Pliegos, Oferta y Contrato, los cuales fueron entregados en: (incluir la dirección de la bodega o instalaciones donde se recibió el bien o servicio, sin ninguna novedad y a entera satisfacción.
Cuarta.- Liquidación Económica (pagos parciales)
El pago del contrato se realizó/ra de manera (incluir forma de pago parcial) previo a presentación de la documentación pertinente.

	Monto del Contrato u Orden de Compra
	$$$$$$$$$$$$

	Anticipo del XXXX 

	$$$$$$$$$$$$

	(-) Multas por mora xx días 
	$$$$$$$$$$$$

	IVA DEL TOTAL DEL CONTRATO u ORDEN DE COMPRA
	$$$$$$$$$$$$

	Valor a pagar + IVA del total del contrato u orden de compra
	$$$$$$$$$$$$


El valor a pagar será de $ $$$$$$ USD (COLOCAR LA CANTIDAD EN NÚMERO Y LETRAS) INCLUIDO IVA, corresponderá a la Dirección Nacional Financiera o quien haga sus veces las retenciones fiscales y multas generadas si las hubiere.
Quinta.- Liquidación de Plazos:
El plazo para la entrega recepción de (incluir objeto) es de (incluir plazo constante en el Contrato) contados a partir de (incluir fecha desde que corre el plazo de ejecución contractual)
	Fecha suscripción del contrato u Orden de Compra
	Xxxxxxxxxxxxxxxx

	Plazo contractual
	xxxxxxxxxxxxxxxx

	Solicitud de fecha y hora de recepción del proveedor.
	xxxxxxxxxxxxxxxx

	Fecha en que se cumple el plazo
	xxxxxxxxxxxxxxxx

	Fecha de recepción y constatación de los productos
	xxxxxxxxxxxxxxxx

	DÍAS DE MORA
	xxxxxxxxxxxxxxxx


Como se indica en la liquidación de plazos,  se encuentran xx días de mora.

Sexta.- Constancia de la Recepción:
El Administrador del Contrato y (Técnico designado por parte de la institución de ser el caso), proceden a recibir  el (incluir objeto de contratación) entregado por parte de (incluir nombre del contratista) ; y dejan constancia que se recibió el mismo acorde a las características estipuladas en los Términos de Referencia, Pliegos, Oferta y Contrato.
Séptima.- Cumplimiento de las Obligaciones Contractuales:
Se concluye que la empresa……………… (DETALLAR RAZON SOCIAL DEL CONTRATISTA), ha cumplido a entera satisfacción en cuanto a la cantidad, especificaciones técnicas o términos de referencia del contrato u orden de compra No. ………...(detallar).
Octava.- Aceptación de las partes: 
Para constancia de lo actuado y en fe de conformidad y aceptación, se suscribe la presente Acta, en tres (3) ejemplares de igual valor y tenor, por las personas intervinientes. 
(Nombre, apellido del servidor)

ADMINISTRADORA DEL CONTRATO

(Nombre, apellido del servidor)

TECNICO DELEGADO PARA LA RECEPCIÓN (de ser el caso)

(Nombre, apellido del Contratista)
CARGO 

EMPRESA
Nota: recuerde que los formatos deberá ser adaptados a las circunstancias y  hechos del  contrato u orden de compra.
En el caso de medicamentos deberá adjuntar la documentación de recepción técnica (acta de entrega recepción de la gestión de suministros de medicamentos de la Guía para la recepción y almacenamiento de medicamentos del MSP).
�En caso de existir anticipo se detallará el porcentaje, caso contratio nno es necesario color esta fila





[image: image3.jpg]


  

