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Los textos en gris son informativos y deben ser reemplazados por el texto definitivo del documento

INFORME DE RECOMENDACIÓN DEL PROCESO DE (Indicar la modalidad de contratación) N° (número de proceso), CUYO OBJETO ES “Objeto de la contratación”
En la ciudad (lugar y fecha) siendo las (hora) se reúnen los señores miembros de la (Comisión o Delegación Técnica) designados conforme el Memorando Nro. (Número y fecha), conformada por: (Nombre, apellido del servidor designado), como profesional designado por la máxima autoridad, (Nombre, apellido del servidor designado), como titular del área requirente o su delegado, (Nombre, apellido del servidor designado), como profesional afín al objeto de la contratación; con la finalidad de aprobar el siguiente orden del día:

1. Verificación del Quórum 

2. Elaboración del Informe de recomendación del proceso de (Indicar la modalidad de contratación) N° (número de proceso), CUYO OBJETO ES “Objeto de la contratación”
Primer Punto.- Verificación del Quórum:
El presidente de la (comisión o delegación técnica según corresponda) una vez que ha verificado la existencia del quorum de instalación, (cabe señalar que se deberá instalar la sesión con un quorum mínimo que contará con al menos dos de sus integrantes) resuelve por unanimidad aprobar el orden del día

En el caso de tener algún otro punto que tratar, deberá incluirse el detalle del mismo en el orden del día.
Segundo Punto.- Elaboración del Informe de Recomendación:
2.1 ANTECEDENTES:

Describir los siguientes antecedentes: 

· Solicitud de inicio de proceso de contratación (…)

· Designación de la comisión o delegación técnica (…).

· Resolución de inicio de proceso de contratación  (…).

· Invitación

· Fecha de publicación del proceso (…).

2.2 CRONOGRAMA DEL PROCESO

(Detallar el cronograma del proceso de contratación).
2.3 ETAPA PRECONTRACTUAL

2.3.1 PREGUNTAS, RESPUESTA Y ACLARACIONES (AUDIENCIA EN CASO DE RÉGIMEN ESPECIAL)

Mediante Acta Nro. (Número y fecha) se dejó constancia de las preguntas, respuestas y aclaraciones realizadas en el proceso de contratación de conformidad con lo establecido en el cronograma del proceso, documento publicado en el portal Institucional del Servicio Nacional de Contratación Pública.

2.4 RECEPCIÓN DE LA OFERTA

Mediante Acta Nro. la (Comisión o Delegación Técnica) constató que dentro del proceso de contratación se recibieron un total de (número y letras) oferta (s) debidamente selladas dentro del plazo establecido para la presentación de ofertas, esto es,  hasta las (hora y fecha), correspondientes a los siguientes oferentes:
	N.
	OFERENTE
	FECHA/HORA

	1
	RAZON SOCIAL DEL OFERENTE
	(FECHA Y HORA)

	2
	RAZON SOCIAL DEL OFERENTE
	(FECHA Y HORA)


2.5 APERTURA DE LA OFERTA

Mediante Acta Nro. (incluir), la  (Comisión o delegación técnica), constató que los sobres se encontraban debidamente cerrados y con la hoja de recepción correspondiente, por lo cual procedieron con la apertura de los sobres para verificar su contenido.
	N.
	OFERENTE
	RUC
	NÚMERO DE FOJAS
	OBSERVACIONES

	1
	RAZON SOCIAL DEL OFERENTE
	RUC OFERENTE
	NÚMERO
	

	2
	RAZON SOCIAL DEL OFERENTE
	RUC OFERENTE
	NÚMERO
	


2.6 CONVALIDACIÓN DE ERRORES:

Mediante Acta Nro. (Número y fecha), la (Comisión o delegación técnica) procedió a la revisión de la(s) oferta(s) presentada(s) por: (detallar la razón social de los oferentes), los miembros de la (Comisión o delegación técnica) determinando que (SI / NO) se requería la  convalidación de errores de las siguientes ofertas (en el caso que si se solicitó convalidaciones detallar los nombres de los oferentes a los que se solicitó convalidar).

(En el caso de que haya solicitado convalidaciones).

Conforme Acta Nro. XXXX la Comisión Técnica constató que en el día y hora señalados en los pliegos, los siguientes oferentes presentaron su convalidación de errores: (nombre de/los oferente(s)), presentó la convalidación de errores solicitada,  (Comisión o delegación técnica) procede con el análisis y aceptación de la misma.

2.7 EVALUACIÓN DE LAS OFERTAS:

Mediante Acta Nro. la Comisión o delegación técnica elaboró el Informe de Evaluación de Ofertas de fecha (fecha del informe),  procedió con la revisión y calificación de las ofertas presentadas, la (Comisión o delegación Técnica) determinan que la oferta presentada por el/los oferente(s): (razón social el/los oferente), (CUMPLE/NO CUMPLE) con la integridad, requisitos y parámetros mínimos solicitados en el proceso de contratación de (Indicar la modalidad de contratación) N° (número de proceso), CUYO OBJETO ES “Objeto de la contratación”.
EN CASO DE NEGOCIACIÓN

2.8 NEGOCIACIÓN:

Mediante Informe de Evaluación de Ofertas de fecha (fecha del informe), se procedió a la revisión y calificación de las ofertas presentadas, la (Comisión o delegación Técnica) determinan que la oferta presentada por el/los oferente(s): (razón social el/los oferente), (CUMPLE/NO CUMPLE) con la integridad, requisitos y parámetros mínimos solicitados en el proceso de contratación de (Indicar la modalidad de contratación) N° (número de proceso), CUYO OBJETO ES “Objeto de la contratación”.

EN CASO DE PUJA

2.9 RESUMEN DE PUJA:

Mediante Informe de Resultados de Puja la Comisión o delegación Técnica, procedió a constatar que  en el día y hora señalada en el calendario publicado en el Portal de Compras Públicas, se llevó a cabo a través del Sistema Nacional de Contratación Pública la puja correspondiente al proceso de (Indicar la modalidad de contratación) N° (número de proceso), CUYO OBJETO ES “Objeto de la contratación”, obteniendo el siguiente resultado: (incluir resultado de puja)
3. RECOMENDACIÓN:

(EN CASO DE ADJUDICACIÓN)

Luego de la revisión, análisis y calificación de las ofertas presentadas, la (Comisión o delegación técnica) recomienda a (máxima autoridad o su delegado), salvo mejor criterio, la adjudicación al oferente (razón social del oferente), debido a que  (indicar los motivos de la adjudicación Ej: CUMPLE con la integridad, requisitos y parámetros mínimos solicitados) en el proceso de contratación de (Indicar la modalidad de contratación) N° (número de proceso), CUYO OBJETO ES “Objeto de la contratación”, por un valor de USD $ (valor en números y letras) más IVA, con un plazo de ejecución de (días calendario).
(EN CASO DE DECLARATORIA DE DESIERTO)

Luego de la revisión, análisis y calificación de las ofertas presentadas, la (Comisión o delegación técnica) recomienda a (máxima autoridad o su delegado), salvo mejor criterio la declaratoria de procedimiento desierto debido a que  (indicar los motivos de la declaratoria de desierto considerando el art. 33 de la LOSNCP Ej: Por haber sido inhabilitadas todas las ofertas o la única presentada, de conformidad con la ley, …..) en el proceso de contratación de (Indicar la modalidad de contratación) N° (número de proceso), CUYO OBJETO ES “Objeto de la contratación”, debiéndose disponer (el archivo o la reapertura del mismo, de conformidad a los intereses institucionales).
Siendo (incluir la hora y fecha) se da lectura del Acta, misma que es aprobada por unanimidad de los comparecientes, para constancia de lo actuado, se da por concluida la presente reunión, en fe de lo actuado se suscriben 2 ejemplares de este Informe de igual valor y contenido.
LA COMISIÓN O DELEGACIÓN TÉCNICA
	(Nombre, apellido del servidor) 
Presidente de la Comisión
	(Nombre, apellido del servidor)
Titular o delegado del Área Requirente 

	(Nombre, apellido del servidor)

Profesional afín al objeto de contratación


	(Nombre, apellido del servidor)

Secretaria AD-HOC




Nota: recuerde que los formatos deberá ser adaptados a las circunstancias  y hechos de la contratación y al cumplimiento de la normativa vigente a la fecha de su elaboración.
[image: image3.jpg]


  

