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Los textos en gris son informativos y deben ser reemplazados por el texto definitivo del documento

ACTA No. (Número)
ACTA DE DE DETALLE DE ERRORES DE FORMA Y SOLICITUD CONVALIDACIÓN DE ERRORES DEL PROCESO DE (Indicar la modalidad de contratación) N° (número de proceso), CUYO OBJETO ES “Objeto de la contratación”
En la ciudad (lugar y fecha) siendo las (hora) se reúnen los señores miembros de la (Comisión o Delegación Técnica) designados conforme el Memorando Nro. (Número y fecha), conformada por: (Nombre, apellido del servidor designado), como profesional designado por la máxima autoridad, (Nombre, apellido del servidor designado), como titular del área requirente o su delegado, (Nombre, apellido del servidor designado), como profesional afín al objeto de la contratación, con el objeto de aprobar el siguiente orden del día:

1. Verificación del Quórum

2. Aprobación del Orden del día

3. Revisión de Documentación de la/s Ofertas

4. (En el caso de tener algún otro punto que tratar, deberá incluirse el detalle del mismo en el orden del día.)
5. Conclusiones y Clausura

Primer Punto.- Verificación del Quórum

(La Comisión Técnica ha verificado la existencia del quorum de instalación, con la presencia de todos sus miembros (cabe señalar que se deberá instalar la sesión con un quorum mínimo que contará con al menos dos de sus integrantes)
Segundo Punto.- Aprobación del Orden del día: 

(La Comisión Técnica  resuelve aprobar por unanimidad el orden del día.
Tercer Punto.- Revisión de Documentación de/las Ofertas:
La (nombre del área que recibe  ofertas) informa que se ha recibido (número y letras) oferta (s) debidamente selladas dentro del plazo establecido para la presentación de ofertas, esto es, hasta las (hora y fecha). En el día y hora señalada en el calendario publicado en el Portal de Compras Públicas, se presentaron las siguientes ofertas en sobre cerrado:

	N.
	OFERENTE
	FECHA/HORA

	1
	RAZON SOCIAL DEL OFERENTE
	(FECHA Y HORA)

	2
	RAZON SOCIAL DEL OFERENTE
	(FECHA Y HORA)


De conformidad con el Art. 23 del Reglamento General a la Ley Orgánica del Sistema Nacional de Contratación Pública, referente a la convalidación de errores, establece: “Convalidación de errores de forma.- Las ofertas, una vez presentadas no podrán modificarse. No obstante, si se presentaren errores de forma, podrán ser convalidados por el oferente a pedido de la entidad contratante, dentro del término mínimo de 2 días o máximo de 5 días, contado a partir de la fecha de notificación. Dicho término se fijará a criterio de la Entidad Contratante, en relación al procedimiento de contratación y al nivel de complejidad y magnitud de la información requerida. El pedido de convalidación será notificado a todos los oferentes, a través del Portal www.compraspublicas.gov.ec.

Se entenderán por errores de forma aquellos que no implican modificación alguna al contenido sustancial de la oferta, tales como errores tipográficos, de foliado, sumilla o certificación de documentos.

Así mismo, dentro del período de convalidación los oferentes podrán integrar a su oferta documentos adicionales que no impliquen modificación del objeto de la oferta, por lo tanto podrán subsanar las omisiones sobre su capacidad legal, técnica o económica.”
La Comisión/Delegación Técnica a cargo del proceso, procede con la verificación de los formularios y la documentación solicitada en el Pliego en relación al proceso (incluir Objeto y Código del proceso) 
Cabe señalar que  de conformidad a lo dispuesto en el artículo 156 de la Resolución SERCOP 072, “Cuando se trate de errores de foliado o de sumilla, la entidad contratante convocará tanto al oferente como a los demás participantes del procedimiento de contratación para que estén presentes al momento de la convalidación, en ejercicio del principio de transparencia” (excepto en subasta inversa), deberá adjuntarse un registro de asistencia del resto de proveedores al Acta de Convalidación de Errores Respectiva.

·  (RAZON SOCIAL DEL OFERENTE)

Convalidar lo siguiente: 
	OFERENTE
	SOLICITUD DE CONVALIDACIÓN
	OBSERVACIONES

	RAZON SOCIAL DEL OFERENTE
	(Detallar la convalidación que debe realizar el oferente) 
	(Indicar la normativa que respalda la solicitud; Resolución RE-SERCOP-2016-0000072)

	RAZON SOCIAL DEL OFERENTE
	(Detallar la convalidación que debe realizar el oferente)
	(Indicar la normativa que respalda la solicitud; Resolución RE-SERCOP-2016-0000072)


La(s) convalidación(es) solicitada(s) en el presente instrumento deberán entregarse en sobre cerrado en (incluir el lugar) hasta el día (incluir la fecha y hora de recepción de la convalidación de errores de acuerdo al cronograma publicado en el portal de contratación pública)

Cuarto Punto.- (En caso de existir otro punto a tratar por los miembros de la Comisión o Delegación Técnica incluir asunto)
Quinto Punto.- Conclusiones y Clausura:

(De ser el caso incluir las conclusiones que realicen los miembros de la Comisión / Delegación Técnica respecto al proceso)

Sin tener otro punto a tratar en la presente reunión, la (Comisión  o delegación técnica) se ratifica en todo lo actuado, adicionalmente solicitan que, una vez suscrita la presente Acta, se notifique con ésta a la (indicar área responsable del proceso de contratación), para que se proceda con la publicación en el portal de compras públicas.

Siendo (incluir la hora y fecha) se da lectura del Acta, misma que es aprobada por unanimidad de los comparecientes, para constancia de lo actuado, se da por concluida la presente reunión, en fe de lo actuado se suscriben 2 ejemplares de esta Acta de igual valor y contenido.
	(Nombre, apellido del servidor) 
Presidente de la Comisión
	(Nombre, apellido del servidor)
Titular o delegado del Área Requirente 

	(Nombre, apellido del servidor)

Profesional afín al objeto de contratación


	(Nombre, apellido del servidor)

Secretaria AD-HOC




En el caso que no sea necesario solicitar convalidación de errores, de igual manera se deberá elaborar el acta dejando constancia del particular.

Nota: recuerde que los formatos deberá ser adaptados a las circunstancias de la contratación y al cumplimiento de la normativa vigente a la fecha de su elaboración.
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