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Los textos en gris son informativos y deben ser reemplazados por el texto definitivo del documento

ACTA No. (Número)
ACTA DE APERTURA DE OFERTAS DEL PROCESO DE (Indicar la modalidad de contratación) N° (número de proceso), CUYO OBJETO ES “Objeto de la contratación”
En la ciudad (lugar y fecha) siendo las (hora) se reúnen los señores miembros de la (Comisión o Delegación Técnica) designados conforme el Memorando Nro. (Número y fecha), conformada por: (Nombre, apellido del servidor designado), como profesional designado por la máxima autoridad, (Nombre, apellido del servidor designado), como titular del área requirente o su delegado, (Nombre, apellido del servidor designado), como profesional afín al objeto de la contratación; con la finalidad de realizar la apertura de ofertas presentadas para la contratación del proceso (Indicar la modalidad de contratación) N° (número de proceso), CUYO OBJETO ES “Objeto de la contratación”
Los miembros de la (Comisión o Delegación Técnica), antes citados resuelven los puntos constantes en el siguiente orden del día:

1. Verificación del Quórum

2. Aprobación del Orden del día 

3. Declaración de no tener conflicto de interés

4. Apertura de la Oferta

5. Conclusiones y Clausura de la sesión

Primer punto.- Verificación del Quórum:

El presidente de la (Comisión o Delegación Técnica), solicita al/la Secretaria se proceda a la instalación y verificación del quórum de la (Comisión o Delegación Técnica), para lo cual el/la Secretaria informa que se encuentran presentes: 

(Incluir los nombres de los miembros de la Comisión o Delegación Técnica que se encuentren presentes).
Segundo Punto.- Aprobación del Orden del Día:

Los miembros de la Comisión o Delegación Técnica según corresponda, aprueban el orden del día
Tercer Punto.- Declaración de no tener conflicto de interés:

Los miembros de la comisión o delegación técnica declaran no tener conflicto de interés con los oferentes que presentan su oferta. (Si hubiere conflicto de interés entre algún miembro de la Comisión Técnica con uno de los oferentes que presentaron su oferta será causal para que dicho miembro se excuse de participar en la apertura y calificación de las ofertas)
Cuarto Punto.- Verificación de la Recepción de las Ofertas:
La (nombre del área que recibe  ofertas) informa que se ha recibido (número y letras) oferta (s) debidamente selladas dentro del plazo establecido para la presentación de ofertas, siendo hasta las (hora y fecha). En el día y hora señalada en el calendario publicado en el Portal de Compras Públicas, han presentado las ofertas en sobre cerrado, los siguientes oferentes:

	N.
	OFERENTE
	FECHA/HORA

	1
	RAZON SOCIAL DEL OFERENTE
	(FECHA Y HORA)

	2
	RAZON SOCIAL DEL OFERENTE
	(FECHA Y HORA)


Quinto Punto.- Apertura de la/s ofertas:
Los miembros de la (Comisión o delegación técnica), constatan que los sobres se encuentran debidamente cerrados y con la hoja de recepción correspondiente, por lo cual proceden con la apertura de los sobres para verificar su contenido.

	N.
	OFERENTE
	RUC
	NÚMERO DE FOJAS
	OBSERVACIONES

	1
	RAZON SOCIAL DEL OFERENTE
	RUC OFERENTE
	NÚMERO
	

	2
	RAZON SOCIAL DEL OFERENTE
	RUC OFERENTE
	NÚMERO
	


Sexto Punto: Conclusiones y Clausura de la Sesión:

(De ser el caso incluir las conclusiones que realicen los miembros de la Comisión / Delegación Técnica respecto al proceso)

Sin tener otro punto a tratar en la presente reunión, la (Comisión  o delegación técnica) se ratifica en todo lo actuado, adicionalmente solicitan que una vez suscrita la presente Acta, se notifique con ésta a la Dirección Nacional de Contratación Pública, para que se proceda con la publicación en el portal de compras públicas.

Siendo (incluir la hora y fecha) se da lectura del Acta, misma que es aprobada por unanimidad de los comparecientes, para constancia de lo actuado, se da por concluida la presente reunión, en fe de lo actuado se suscriben 2 ejemplares de esta Acta de igual valor y contenido.
	(Nombre, apellido del servidor) 
Presidente de la Comisión
	

	(Nombre, apellido del servidor)

Titular o delegado de la Unidad Requirente
(Nombre, apellido del servidor)
Profesional afín al objeto de contratación

Certifico, lo actuado por los miembros de la Comisión o Delegación Técnica
	


(Nombre, apellido del servidor)

Secretaria AD-HOC

Nota: recuerde que los formatos deberán ser adaptados a las circunstancias de la contratación y al cumplimiento de la normativa vigente a la fecha de su elaboración.
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